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B  Vereinsanlage Digitaler Judo-Pass

1. Erste Anmeldung in der Digitalen Mitgliederverwaltung

Mit Start der 2 Phase der Digitalisierung wird dem Verein ein Zugangslink zur Digitalen Mitgliederverwaltung
zugesendet. Der Zugangslink wird an den Verein an die beim BJV hinterlegte und im Dezember 2024 abgefragte
E-Mail-Adresse gesendet. Diese Person hat die initialen Administrationsrechte bekommen. Wie diese geandert

werden kénnen, wird in dem folgenden Kapitel beschrieben.

Auf der Startseite der Digitalen Mitgliederverwaltung erscheint eine Kachel mit dem Verein. Durch Anklicken

dieser Kachel 6ffnet sich der Bereich der Vertragsbestatigung zwischen dem Verein und dem DJB
— N ~ ?@

Dein neues DJB Portal
Wsdhle den Bereich, mit dem Du beginnen méchtest:

Du hast noch keinen digitalen Judopass. Kontaktiere deinen Verein, damit dir ein Judopass ausgestellt wird,

JudoPass App Lizenzen

-
@ Dein digitaler JudoPass beinhaltet alle Informationen @ Bestelle und Verwalte ntwendige Lizenzen fur deine

2u deiner Judo Laufbahn, Judo Laufbahn.

Verein suchen Musterverein e.V.

Finde schnell und einfach Informationen zu Klicke hier, um deine Gruppe zu verwalten
verschiedenen Vereinen sowie deren Veranstaltungen

und Meuigkeiten

Um mit der Digitalen Mitgliederverwaltung starten zu kdnnen muss der Verein die Datenschutzbestimmungen

gegenuber dem DJB akzeptieren.

= Musterverein e.V.

Vertrag notwendig

Fiir die Nutzung der DJB Mitgliederverwaltung, musst du bitte die Allgemeinen Nutzungsbedingungen und den Auftragsverarbeitungsvertrag (AVV) akzeptieren. Diese
Dokumente regeln die Rah bedingungen unserer ZL arbeit und den Schutz deiner personenbezogenen Daten. Bitte lies die AGE und den AVV sorgfiltig durch
und bestitige dein Einverstd is, um fortzufahren.

Bedingungen priifen und akzeptieren

Nach dem Klicken auf den Button ,Bedingungen prifen und akzeptieren“ gelangt offnet sich die
Bestatigungsseite. Hier besteht die Moglichkeit die Vertrage einzusehen (klicken auf ,,Bedingungen ansehen®).

Im Anschluss 6ffnen sich die entsprechenden Vertrage und kénnen durchgelesen werden.
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Bitte stimmen Sie den ausstehenden Vertrigen zu und senden Sie diese ab, um fortzufahren.

ch stimme den DJB Nutzungsbedingungen zu. @ Bedingungen ansehen

ch stimme dem DJB Auftragsverarbeitungsvertrag zu. @ Vertrag ansehen

Musterverein e.V.
DJB Nutzungsbedingungen - LV|{Vereine

zwischen dir und Deutscher Judo-Bund e.W.

Aligemeine Nutzungsbedingungen

zur Nutzung und Nutzungsiiberlassung der Digitalen Mitgliederverwaltung
durch den DJB an die unfer ihm organisierten Landesverbdnde und Vereine

Stand: 09/2024

Was diese Nutzungsbedingungen umfassen

1. Mit der digitalen Mitgliederverwaltung stellen wir thnen eine all-in-one Plattform bereit, mit der Sie im Rahmen

Threr Geschaftsfil g Daten und dligital werwalten kinnen. Hierzu kann die Verwaltung van
Mitgliederdaten, von bestimmten Projekten und Veranstaltungen oder genereil von Daten und Prozessen im
Rahmen Ihrer Rolle im Gesamtverband und threr Teilnahme am Verbandswesen gehdren.

. Diese alg i M i das altrnis i Thnen wnd wns. Sie geben
die fiir die Nutzung von DokuMe geltenden Anforderungen und Grundsétze wieder (die
“Nutzungsbedingungen®). Sie helfon also, das Verhéltnis zwischen thnen und uns bei lhrer Nutzung von
DokuMe zu definieren.

. Wenn wir dber “wir’, "uns" und “unser(e) " sprechen, meinen wir den Deutscher Judo-Bund e\, Otto-Fleck-
Schneise 12, 60528 Frankfurt, D d geri VR 11144, Wenn wir dber “DMV"” sprechen,
meinen wir die der oben liegende Service Ldsung inklusive aller
VO LS b und won thnen gews) 1 digitalen Inhalte, die wir von der DokulMe GmbH, Subbeiratier
Str. 436¢, 50825 Koln, Deutschiand, Amtsgericht Kaln HRE 90527 (die “DokuMe GmbH*) beziehen und ihnen
geméi der vorl den b bedi bered

. Die Dokuhde GmbH bietet dariiber weitere digitale inhalte an, die Sie unabhingig von diesen

S S TP S TN S S S ey

Um die Vertrage final zu bestatigen, missen die beiden Haken vor den Vertragen gesetzt werden. Der Abschluss

erfolgt durch den Klick auf den Button ,Absenden®.
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2. Die Oberflache
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Menu
G Dein neues DJB Portal
& Lizenzen E Wihle den Bereich, mit dem Du beginnen méchtest:
(3 Priffungen

25 Mitgliederverwalu
gledervenatung Import der Bestandsmitglieder in

[# Vertragsverwaltung PAPIERFORM

Event Anmeldung

3, JudoPass vervollstindigen
3 Guthaben bestellen

Meir I
@ Meing Daten Mitgliederverwaltung

O Abzeichen Verwalte die Daten dein

itglieder

9 Ablage

22 Mitglieder

Funktionsumfang

Judopisse

Verwalte und bes

DJB - Vereinsshop

Spezielle Angebote for Vereine, Kyu-Urkunden

N

BV
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® Zurick zum Profil

Du befindest dich in einer Gruppe.

(® Hilfe und Support

Finde Antworten auf deine Fragen,

& profil wech:
3uf daine

& Einstellungen
@ Abos & Teams
 Feedback geben

» Abmelden

1 Die Aktionsmaske, stellt immer das ausgewahlt Menu, bzw. Unterment dar.

2 Uber die Meniileiste erreicht mal alle Hauptfunktionen der DMV

3 Uber das Eigene Profil, gelangt unter anderem zu den eigenen Einstellungen und den
Supportfunktionen der DMV

3. Datenschutzvereinbarung hinterlegen

Durch die vorangegangenen Bestatigungen der Datenschutzbestimmungen ist der Datenschutz zwischen DJB

und dem Verein geschlossen. Es fehlt noch die Datenschutzbestimmung
zwischen dem Judoka und dem Verein.

Im nachsten Schritt werden die Datenschutzbestimmungen vom Verein im
System hinterlegt.

Im der Menlleiste ist das Menu ,Vertragsverwaltung®“ zu finden, in diesem

kénnen die Datenschutzbestimmungen hinterlegt werden.

Menu X

£, DJB Portal
[® Lizenzen
[ Prifungen

al Mitgliederverwaltung

I [ Vertragsverwaltung I
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i
Vertrage a,

Die Vertragsverwaltungs-App ermaglicht es dir, Vertrage zu ersteller und von Nutzern in verschiedenen Siuationen unterzeichnen zu lassen. In der
Verwaltung hast du dann alle Vertrage zentral an einem Ort, wodurch du stets den Uberblick behaltst und alles effizient managen kannst.

o Tvp Bestiitigung Name

/ J
9.

Es sind noch kelne Eintrige vorhanden

Uber den Blauen ,+“-Button gelangt man in das Vertragsmenii zur Anlage der Vertrage.

In diesem gibt es nun 2 Wege wie ein Vertrag angelegt werden kann:
- Vertragsanlage mit Vorlage

- Vertragsanlage ohne Vorlage

3.1. Vertragsanlage mit Vorlage

]
Mustervereine.V. v 4O

L |y e s St S L L S Ml e s s U e e e, Yo s v s e s M e e e P )
$or e Komekthen, Vollutindsgheit oder Taughchioe? fr deves Colument oder thaltens n

& a chranches Musbir und jecer Vierwesder sollt Sorgfatg 10 sich prfen, o und in welkhar Form der Vierwander deses Muster utzt
Saehtmdite e
Oferalich Akzeptieren
Typ
Vertrag
Name

Daterschutzarkdarung Muster - Vorsin

informationen zum Vertrag

Infarmaticnan zum Vertrag

Erfolgsmeldung
BIMUS mae mH ES= xx EE f Mma : Nemd ¢ AN SwmSer 1 =z L % @8

Mama

Wenn der Verein sich daflr entscheidet, die DJB Vorlage zu benutzen, kénnen diese durch klicken auf die

jeweilige Vorlage ausgewahlt werden.

o .
(=] Musterverein e.V. w

Vertrage a

Diie Vertragsverwaltungs-App ermaglicht es dir, Vertrage zu erstellen und von Mutzern in verschiedenen Situationen unterzeichnen zu lassen. In der

Verwaltung hast du dann alle Vertrage zentral an einem Ort, wodurch du stets den Uberblick behaltst und alles effizient managen kannst.

D Typ Bestitigung Mame
I N S N B I S S B B B B B B B B B B B B B B S -
495 Vertrag Akzeptieren Datenschutzerklaning Muster - Verein £ B

Der Vertrag wurde angelegt und kann abgeandert werden, hierzu gentgt ein Klick auf die griin umrahmt Zeile.
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Nicht auf das Bleistift — Symbol klicken !!!

Es offnet sich das Fenster ,Version®, hier besteht die Moglichkeit durch Klicken auf das Bleistiftsymbol den
Vertrag zu veréndern. Dies ist auch zukiinftig der Weg, wenn nachtrégliche Anderungen durchgefiihrt werden,

bzw. der Vertrag geloscht [klick auf den Papierkorb] werden soll.

Version B

Die Vertragsverwaltungs-App bietet eine praktische Versionienung, Wenn Anderungen an sinem Vertrag nétig sind, kannst du einfach eine neue Version des Vertrags anlegen, Diese
neue Version wird dann dem Nutzer zur emeuten Durchsicht und Unterzsichnung vorgelegt, sodass alle Beteiligten stets auf dem aktuellen Stand sind und Missverstdndnisse
vermieden werden, 5o hast du alle Viertrége und deren Entwicklung Gbersichtlich an inem Ort.

Versionen Abgeschlossens Vertrige
] Status Hinweisbedingungen
478 Akt 2 'm m

Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem der Vertragstext angepasst werden kann. Bitte beachten in diesem Fall, dass
der rote Bereich geloscht wird, und die gelben Passagen angepasst werden auf den entsprechenden Verein.
Unterhalb von diesem Fenster befindet sich der Speichern Button, der die Anderung dann speichert und das

Fenster schlieBt. Auf den Button ,,Zuruck” klicken und man gelangt in das Vertragsmenu.

= (=) MustervereineV. v 19@ 0

Version ‘

Status
Aktiv
Vertragstext

ComomOrop v Oy 1 Paagan + B I 5 U o xx! T SviZizi == Al-&«A~-B-2~ & & M-

Datenschutzerklirung

zur Bereitstellung von digitalen inhalte

(inkl. Unterstiitzung bei Beantragung der DJB JudoPass Lizenz)
Stnd 100024

Et 15t und sehe wichii. dass Sie sich Sicher fifien, wenn Sie das DS Fortal nutten ($ehe sine vollstandge Beschreibung des I8 Fortals unien). Deshaih finden Sie in dieser Datenschitzemdansg
samiiche ur Inrer Daten

Inhaltsverzeichnis:

1. Wer it fur Caten und waflr git
2 Wekhe haben Sie ats.

3. Wéekche Art von personenbezogenen Daten ereben wir?

4 Welche personentezogenen Daten werden i weiche Zwecke und aul welcher Rechisgnundiage verwencet?
5. Wie konnen Se eine Enwiligung wisermuaten?

6. Wie ertogen Profiing & . die
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An dieser Stelle wird empfohlen:
- Kompletten Text l6schen
- DieVorlage, die auf der Homepage zu Verfligung steht, in einem
Textbearbeitungsprogramm anzupassen und zu kopieren
- Den kopierten Text an dieser Stelle einfligen

AbschlieBen klickt man in der entsprechenden Vertragszeile auf das ,Bleistift“ Symbol, es 6ffnet sich das

Vertragsfenster. Im Feld ,Name“ muss noch der Vertragsnamen angepasst werden z.B.

»,Datenschutzbestimmung Musterverein e.V.“.

AbschlieBen auf ,,Speichern klicken und nun ist der Vertrag angepasst und gespeichert.

3.2. Vertragsanlage ohne Vorlage

Bei der Anlage von neuen, eigenen bestehenden Vertragen, missen im ersten Schritt die Felder Typ[1] und

Name[2] entsprechende ausgefiillt werden. Im Anschluss den Vorgang mit Speichern [3] abschlieBen.

= MustervereineV. « P@ I

B Datenschutz Vorlage verwenden

o diesess Dolewmant mit groBter Sorgéalt erstafht worden i, dard cor DU keing Haftung
erungen Ubemetmen

Typ
1 Vertra .
Nam
2 ot g M W
mati zum Vi ]
folgsmeldung
B I Ve " HH E S *; ® EE o Hormal H Mormal B AW Sars Serd 3 = 14 @8
Name

Auswahl des Typs (Vertrag / Dokument / Datenschutz / Bedingungen)

Als Typ muss Vertrag gewahlt werden

Name des Vertrags

Der Name des Vertrages soll sprechend sein z.B. Datenschutzbestimmung Musterverein e.V.

3 Speicher-Button zum AbschlieBen und Speichern
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Im 2. Schritt wird der Vertrag mit Inhalt geflllt, hierzu genugt ein Klick auf die grin umrahmt Zeile.

= Mustervereine.V. v P@

Vertrage a2

Die Vertragsvery

pp ermiglicht es dir, Vertrage zu erstellen und von Mutzern in verschiedenen Situationen unterzeichnen zu lassen. In der

Verwaltung hast nn alle Viertrage zentral an einem Ort, wodurch du stets den Uberblick behaltst und alles effizient managen kannst
q g g

] Typ Bestlitigung Name

V28 Vertrag Akzeptieren Eigener Vertrag 1 & H

Nicht auf das Bleistift - Symbol klicken !!!

= (& MustervereineV. v a @
Version =
Die Vertrag gs-App bietet eine praktisch ionierung. Wenn gen an einem Viertrag nitig sind, kannst du einfach eine neue Version des Vertrags anlegen, Diese
meue Version wird dann dem Nutzer zur erneuten Durchsicht und Unterzeichnung vorgelegt, sodass alle Beteil stets auf dern aktuellen Stand sind und i

vermieden werden, 5o hast du alle Vertrage und denen Entwicklung (bersichtlich an einem Qrt.

Versfonen | Abgeschlossene Vertrage

Das Versionsfenster offnet sich, durch klicken auf das blaue ,+“ - Symbol offnet sich ein weiteres

Versionsfenster, in dem der Vertragstext eingefligt bzw. erstellt werden kann.

= Mustervereine.V.

Version n
Status
Aktiv

Wertragstext

Fatezus, v @ (B Paragrapn v B I & U x x L Eviz i == Alv S~ A-B- 4~ & @0

il

Vertragstea

Kindigungsbedingungen

Kindigungsbedingungen

Der Vertrag muss noch gespeichert werden, danach schliesst sich das Fenster und der Vertrag ist fertig erstellt.

4. Anpassung Mitgliederdatenbank

Die Mitgliederdatenbank kann entsprechend auf die Vereinsbedarfe angepasst werden, d.h. es besteht die
Moglichkeit zusatzliche Datenfelder in der Datenbank zu hinterlegen. Mogliche Felder koénnten sein: Schule,
Trainingseinheit, Stadtteil, .... .

Diese zusatzlichen Felder sind fur den Landesverband und den DJB nicht einsehbar.
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Zusatzlich erhobene Daten, die der Verein weiterverarbeitet, missen entsprechend in den
Datenschutzdokumenten aufgefihrt werden.

In der Mendileiste befindet sich das Untermenii Mitgliederverwaltung, Giber dieses Menii gelangt ihr zur Ubersicht
aller Mitglieder im Verein.

Durchklicken auf den Reiter ,Datenbank® gelangt man zu Gesamtiibersicht aller Mitglieder, die auf den Verein
gemeldet sind.

= (=] Musterverein e.V. Q @
Menu X 8
Dieine thll@l’&f\‘?‘\'\‘a“ung ist mit Badischer Judo-Verband verbunden.
<, DJB Portal
. @ Lizenzen l
[z Prafungen
Datensitze fiteen. : I 21 Mitgliederverwaltung I
Héchster - Letzte - Gradulerungen .
g 5 & Grad 7 Graduierung = diesesJahr = Vomame & Nachname £ Telefon & Geburtsdatum & Strae £ PLZ G Ort S Land & Geschlecht £ Email &
B o 22759 - - Ok o 1, Cctcchland  Mannlich I
Weill 7
& 27542 ¢ B S0an- 22122017 0 N Octschisnd  Minnich
Schwarz 36
g .

Im nachsten Schritt, zusatzliche Felder anzulegen zu kdnnen, muss man in den Reiter ,,Felder” wechseln.

= Musterverein e.V.

Feldgruppierung .

Es sind keine Gruppienungen varhanden.

Datenbank Felder

# MNama Typ Gruppe Baschrelbung Ebane

I 2r3as Varnarme Text - Hauptfeld
b 2raze Machname Text Hauptfield
21338 Telefon Text - Hauptfeld
L EE ] Geburtsdatum Datum . Hauptfeld
27340 Strafle Text - Hauptfeld
L 27341 PLE Text - Hauptfeld
27342 on Text . Hauptfeld
T 27343 Lared Text - Hauptfeld
b 27344 Geschlecht Auswahlfeld - Hauptfeld

Mansiich, Wedbibch

I amaar Email Emnail - Hauptfeld
t 27345 Nationalitdt MNation . Hauptfeld

T 20650 Alte Passnummer Tt - Bitte Trage deine Jud [Papi hier ain Hauptfeki
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Durch anklickend des unteren blauen + - Symbols kénnen individuelle Felder angelegt und definiert werden.

Datenbank Feld
Name

Mame 1

Sl

Beschreibung @

Beschreibung 2 @ Zuriick zum Profil

b (@ Hilfe und Support

Text 3 Einde Antworten auf deine Fr

52 Profil wechseln |

Gruppe Feldzuordnung - das Feld ents fo 2t deine Linterkonten

Micht ruweisen Keine Zuardnung
Ebene Freigegebene Zugriffsrechte — e o e

Hauptfeld Mutzer darf das Feld bearbeiten

kehrere Werte erlaubt

Es darf nur &in Eintrag erfogen
Ansicht

Kategorie wihlen

Pilichtfeld 4

Definiert den Feldnamen

Es empfiehlt sich eine kurze Beschreibung zu hinterlegen, diese wird in der Datenbank angezeigt

Der Typ gibt die Formatierung vor. Z.B. Text, Datum, IBAN,...

Mit dem setzten dieses Hakens wird es zu einem Pflichtfeld und muss beflllt sein

Dooe

Nach der Feldeinstellung beendet man die Anlage mit dem Speichern Button.

LINK
djb.dokume.app/#/help/fag/119

5. Vereinslogo hinterlegen

Es besteht die Moglichkeit das Vereinslogo zu hinterlegen, damit ist es fur Mitglieder einfacher zu sehen, dass sie
sich in ihrem Verein befinden.

Uber das Profil-Menii gelangt man tber die Einstellungen zu den Informationen des Vereines.

Durch Anklicken des Vereinssymbol, anfanglich sind dies 3 weiBe Personen auf grauem Hintergrund, gelangt

man in das Menii zu Anderung des Vereinslogos


djb.dokume.app/#/help/faq/119
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= (a] Mustervereine.V.

Profilbild

Durch Klicken auf die blaue Wolke gelangt man in ein Explorer Fenster. Dort den richtigen Pfad auswéahlen in

dem das gewunschte Vereinslogo gespeichert ist, und dieses auswahlen.

Profilbild

Im néachsten Schritt kann das Logo durch ziehen an den markierten Ecken auf auf das Sichtfenster angepasst
werden. Um den Vorgang abzuschliessen klickt man auf das Speichernsymbol oben rechts. Das Logo wird nun

entsprechend hinterlegt.

= [&f» Musterverein e.V.

Musterverein e.V.

Gruppeneinstellungen
Gruppenname
Judofreunde Plorzheim e,

Sichtbarkeit

Gruppe ist Bffentlich



